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•	 Darllena’r wybodaeth sydd ar y cerdyn yn uchel 
i’r grŵp
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•	 Cadwa bethau i fynd
•	 Gwna’n siŵr dy fod yn gwybod beth ddylai’r 

grŵp ei wneud nesaf

•	 Gwna’n siŵr bod y grŵp yn gorffen ar amser

•	 Gwna’n siŵr bod y trafodaethau i gyd yn 
berthnasol

•	 Gwna’n siŵr bod pawb yn hapus gydag atebion 
y grŵp

•	 Ar ôl i’r grŵp benderfynu ar syniadau ac 
atebion, ysgrifenna nhw ar y daflen gofnodi

•	 Gwna’n siŵr bod y grŵp yn gadael y bwrdd fel 
yr oedd cyn cychwyn (rhoi’r holl bethau’n ôl yn 
lle maen nhw i fod!)


